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.DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA:

Peraturan Dfrektur Nomor 002/SJ-IND.7.2/PER/08/2016 tentang Peraturan

Memahami peraturan akademik

Akademik Politeknik STMI Jakarta

f'_KETERKA!TAN PERALATAN/PERLENGKAPAN:

- 1. Komputer dengan aplikasi MS. Office
2. Internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila SOP Perbalkan Input Nilai Mahasiswa terabaikan maka akan
menyebabkan terhambatnya proses input nilai mahasiswa.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP AP PERBAIKAN INPUT NILAI MAHASISWA
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1 M.enyerahk'a'n surat pefmiﬁtaa.n pefbaikan input - Nama mahasiswa dan nilai |1 Hari Surat perfniﬁtaan

nilai o tugas atau uts atau uas perbaikan nilai
Q yang akan dikoreksi
EEMR |
2 iMemeriksa dan memvalidasi surat permintaan T Surat permintaan 1 Hari |Surat permintaan
perbaikan input nilai, jika disetujui membuat perbaikan nilai perbaikan nilai yang
disposisi surat perbaikan nilai Y telah divalidasi
|
3 [Memberikan akses E-Learning untuk dapat v Surat permintaan 1 Hari |Akses untuk input
melakukan perbaikan input nilai perbaikan nilai yang telah nilai
divalidasi

4 [Melakukan perubahan nilai f Akses untuk input nilai 1 Hari |Data nilai perbaikan
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